
 
รายงานการประชุมผูบริหาร ขาราชการ และพนักงานจาง องคการบริหารสวนตําบลบานโปง 

ประจําเดือนตุลาคม ครั้งท่ี 10/๒๕64 (ปงบประมาณ พ.ศ.2564) 
วันพุธท่ี 6 ตุลาคม พ.ศ. 2564 เวลา 09.30 น. 

ณ  หองประชุมองคการบริหารสวนตําบลบานโปง อําเภองาว จังหวัดลําปาง 
 

ผูมาประชุม  จํานวน......36........คน 

ผูไมมาประชุม จํานวน......3.......คน 

เริ่มประชุมเวลา  09.30 น. 
ปลัด อบต.บานโปง      - กลาวเปดการประชุม บัดนี้ พนักงานและลูกจางไดเขารวมประชุม พรอมกัน  
   ดังนั้นจึงขอเปดประชุมตามระเบียบวาระการประชุมตอไป 

ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 
ปลัด อบต.บานโปง    -  แจงการเตรียมพรอมสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019               

เชน เจลลางมือ อางลางมือ ฝากหัวหนาและการเฝาระวังทุกกอง 
- แจงพนักงานใหม 2 อัตรา  

1.เจาพนักงานธุรการ 
2.นายชางโยธา  

   -   แจงการเตรียมงานการเลือกตั้งระหวางในวันท่ี  11-15 ตุลาคม 2564 เพ่ือจัดสถานท่ีรับ
สมัครสมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลและนายกองคการบริหารสวนตําบลบานโปง 

       
มติท่ีประชุม  - รับทราบตามเสนอ -  
ระเบียบวาระท่ี 2       เรื่องการรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ีผานมา ครั้งท่ี 9/2564  วนัพุธท่ี 22 กันยายน 2564 

นายเฉลิมชัย สรอยนาค - แจงใหท่ีประชุมพิจารณารายงานการประชุมผูบริหาร ขาราชการ และพนักงานจาง องคการ

ปลัด อบต.บานโปง        บริหารสวนตําบลบานโปง เม่ือครั้งท่ีผานมาและสอบถามท่ีประชุมวาทานใดมีขอแกไข     
                                เพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลงบันทึกรายงานการประชุมหรือไม 

- แจงขอบังคับหรือวินัยพนักงานสวนตําบล,ลูกจางประจําและพนักงานจาง (รายละเอียดตาม
แนบ) 

มติท่ีประชุม  - มีมติรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ีแลว –    
 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องท่ีเสนอเพ่ือทราบ   

นายเฉลิมชัย 3.1 การแตงกายในวันจันทร ชุดสีกากี วันอังคารและพฤหัสบดี ชุดสุภาพ วันพุธ ชุดกีฬา 

ปลัด อบต.บานโปง      วันศุกร ชุดพ้ืนเมืองโทนเสื้อสีเหลือง  
 3.2 เรื่องการเขาปฏิบัติราชการของพนักงานในการลงเวลาปฏิบัติราชการ  เริ่มเวลาราชการ        

8.30 น. – 16.30 น. และการทํางานในแตละสวน การออกทํางานนอกพ้ืนท่ีของพนักงาน
องคการบริหารสวนตําบลบานโปง ตองแจงใหผูบังคับบัญชารับทราบ และมีสมุดบันทึกเพ่ือให
ทราบวาออกไปปฏิบัติงานท่ีไหน เก็บไวท่ีธุรการทุกกอง 

  3.3 เรื่องยาเสพติด การด่ืมสุรา การพนันทุกชนิด ขอใหทุกคนรอบคอบ ใชความระมัดระวังไมควร    
เขาไปเก่ียวของอยางเด็ดขาด 
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  3.4 เรื่องการประหยัดพลังงานขอใหทุกสวนชวยกันเพ่ือลดพลังงานลดโลกรอน โดยสามารถเปด 
  - เครื่องปรับอากาศชวงเชาเปดตั้งแตเวลา 10.00 น.ปด 11.30 น.                                                  
  ชวงบายเปดตั้งแตเวลา 13.00 -15.30 น. ปดชวงเวลา 11.30 - 13.00 น.  

สวนเครื่องใชไฟฟาอ่ืน  ควรปดหากไมมีใครใชงานแลว 
3.5 การอยูเวรยาม ใหปฏิบัติตามหนาท่ีตามคําสั่งอยางเครงครัด และถาทานไหนไมสะดวกหรือติด

ธุระดวนจริงใหสับเปลี่ยนเวรยามกันทานอ่ืนได 

มติท่ีประชุม  - รับทราบดําเนินการตามเสนอ -    

ระเบียบวาระท่ี  4  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

หัวหนาสํานักปลัด - แจงเรื่องประชุมหัวหนาสวนราชการในวันท่ี 5 ตุลาคม 2564  
 เรื่องการบริหารจัดการการเลือกตั้งในสถานการณการแพรระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 

2019  
 - แจงการประกาศปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพ้ืนท่ีของตําบลบานโปง มีขอกรณีคือ 

พ้ืนท่ีประสบภัยเปนของชาวบาน หมู 12 แตใหทาง หมู 4 ไปแจงเปนพ้ืนท่ีประสบภัยแทน ทํา
ใหไมเขาเกณฑในการจายคาชดเชยได จึงขอใหทางหนวยงานพิจารณาและรอหนังสือสั่งการอีก
ครั้งเพ่ือความถูกตอง 

  
งานธุรการ - ใหคณะกรรมการพิจารณาและตรวจสอบดูวา จะแกไขรายละเอียด ในการปรับปรุงข้ันตอน

และระยะเวลาการปฏิบัติราชการ สามารถแจงเปลี่ยนแปลงไดเลย 
 - แจงคณะกรรมการศูนยรับเรื่องรองเรียน รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานโปง ให

ตรวจสอบและพิจารณาเอกสารดังแนบ  
 - แจงคณะกรรมการพิจารณาและตรวจสอบการแตงตั้งคณะกรรมการศูนยขอมูลขาวสารของ

องคการบริหารสวนตําบลบานโปง เพ่ือดําเนินการเก็บขอมูลตามรายละเอียดดังกลาวใน
เรียบรอย 

นักวิเคราะหฯ - เรื่องการควบคุมความเสี่ยง ขอใหทุกทานตรวจสอบความเสี่ยงจากการทํางานในตําแหนง
หนาท่ีของทาน แจงกลับมาเพ่ือเปลี่ยนแปลงตอไป  

ผอ.กองคลัง   - แจงพนักงานทุกทาน เรื่องการปฏิบัติหนาท่ีในท่ีทําหนาขอใหปฏิบัติตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 - แจงพนักงานขับรถ ใหเขียนเลขไมค ไวท่ีกองคลัง หองพัสดุ และหัวหนาสํานักปลัดจะเปนผู
อนุญาติ พัสดุจะชวยเช็คเลขไมค  
 - แจงตามระเบียบการจางเหมา จะตองออกเช็คของใครของมัน จะไมมาออกเช็ครวมอีกแลว  

   - แจงการออกหนังสือรับรองเงินเดือนในกรณีเปนจางเหมา ทางกองคลังจะเปนผูดําเนินการให 
  - การปฏิบัติงาน ในการไปเบิกของตามราน จะตองแจงธุรการทุกครั้ง เพ่ือใหทําบันทึกเบิก 

  - การบันทึกตรวจสอบวัสดุคงเหลือ ท่ีตองลงคุมในการด ตองใหธุรการแตละกองตั้งคุมเองเลย 
และตองเช็ควัสดุทุกอยางวาคงเหลือเทาไหร  

- การตรวจสอบงบประมาณในระบบ E-laas ขอใหแตละกองสงตัวแทน และเปนผูแจงแก
เจาหนาท่ีท่ีดําเนินการในการเบิกจายงบประมาณทุกครั้ง 

- กรณีการเบิกจายคาตอบแทน การตรวจรับงานกอสราง จะเบิกจายไดตองมีคณะกรรมการ 5 
คน เปนขาราชการ 3 และประชาชน 2  ในรูปภาพจะตองมีผูควบคุมงาน ผอ.กองชาง หรือ 
นายชาง ตองเขารวมประชุม และตรวจรับงานทุกครั้ง 

- งานจัดเก็บรายได ไดมอบหมายหนาท่ีให นักวิชาการคลัง นางสาวกรณิกา   งามเลิศวัฒนะ 
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ผอ.ชาง  - งานกองชาง ไดใหเจาพนักงานใหม 2 ทาน ศึกษาขอมูลตาง ๆในงานกองชาง  

ปลัด อบต.บานโปง  - เรื่องการเบิกจาย ตองรัดกุม วัสดุทุกรายการตองมีสมุดคุม และรายงานตามความเปนจริง 
  - การเลือกตั้ง จะเริ่มดําเนินการตั้งแต 1 ตุลาคม 2564  
   - จะเริ่มรับสมัคร 11-15 ตุลาคม 2564 จะเลือกตั้งวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2564  
   - ฝากกองชางดูแลเรื่องสถานท่ีการรับสมัครใหเรียบรอยดวย 
 

มติท่ีประชุม   - รับทราบเห็นควรตามท่ีเสนอ – 

 
ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องอ่ืนๆ 

นายก อบต.บานโปง      - ทานใดมีเรื่องจะสอบถามหรือปรึกษา สามารถแจงในท่ีประชุมไดเลย หากไมมีจะขอ
ปดการประชุมครับ 

เลิกประชุม เวลา    11.30 น. 
 

 

      
        ผูบันทึกรายงานการประชุม 
     (นางสาวนงลักษณ  เข็มยาว)    
         เจาพนักงานธุรการ  
       

     ผูตรวจรายงานการประชมุ 
      (นางขวัญอนงค    มหาวัน) 

        หวัหนาสํานักปลัด 
 
 

     


